Manual del Administrador de
contenido de la Web de
Comunicacionintercultural.org

Comunlcac on Intercultural

5 Pueblos

Setiembre del 2014




indice

INEFOTUCCION ..ttt ettt e s bt e st e s bt e e s bt e e bt e e sabeesabeeesabeesabeesneeesareessnseenns 3
Ingreso al Administrador de CoONTENIAO ........eeiiiciiiiiecciiee e et e e e e eeaee s 4
ROIES 08 USUAIIO. ¢ttt ettt ettt sttt et e bt e s bt e saeesat e s bt et e e b e e beesbeesmeesneesnseenneens 5
NOTICIAS ettt e sra e s 6
1610 0] o= 11 = SO TP PP PPPPPPPPPTRTOE 9
EVBNTOS ..ottt e e et e e e s s nane 11
LV e 1=To LT T PPV PPTOPRRTOUSTRPRPO 12
[T =1 F= Yol T T o ISR 15
Y Y T I =T Y=o =4 ol PP 16
IVHIEIMDIIO . ..t h ettt et e b e b e e she e sat e et e e bt e b e e s beesaeesateemteebeenbeesaeesanesane 17
PUBIICACION ..ttt et ettt e st e e s b e e s bt e e sabeesabeeesabeesabeesabaeesabeeeaeean 18
AdMINistracion de CatEGOIIas......uuiii et e e e e e bae e e s rarre e e e srreee s 20
Anexo 1: Insertar una imagen en el cuerpo de 1a PAZINA.....ccoccvieiieiiiieeeiiee e 21
Anexo 2 Enlazar video ala web desde el menu de OpCioNes.......cccuveeeeciieeecciiee e 23
Anexo 3: Colocar Una parte del texto como resumen (TEASEr) ....ccccvuveeeeiiieeeeiiieeeeciree et 25
ANEXO 4: Creacion dE USUANIOS ...cccuertirieeieestteette sttt ettt et esbeesheesateebeebeesbeesbeesatesasesabeeabeenneennees 26




Introduccion

El sitio Web de Comunicacionintercultural estd desarrollado usando el Administrador de
contenidos Drupal. Este permite administrar via Web todo el contenido del sitio Web.

En la Web de comunicacidn intercultural se han creado los siguientes tipos de contenido:

- Campaifa

- Evento

- Experiencia

- Legislacion

- Material Pedagdgico
- Miembro

- Noticia

- Publicacién

- Pagina

- Video

Asi como los siguientes vocabularios (conjunto de categorias):

- Pais
- Tema
- Temas de capacitacion

En las siguientes paginas veremos el procedimiento para agregar, editar y eliminar cada uno de los
tipos de contenido, asi como las categorias de los vocabularios.




Ingreso al Administrador de Contenido

Antes de revisar las los tipos de contenido veremos cémo entrar al administrador de contenido.
Para esto debemos ir a la siguiente direccién en nuestro navegador:

www.comunicacionintercultural.org/user

Luego Ingresaremos la informacién de usuario y contrasefia que se nos ha proporcionado al
momento de registrarnos.

Luego presionamos el botdén "Iniciar Sesién"

Una vez dentro de la administracion veremos un mend en la parte izquierda de nuestro
navegador, a partir de ese menu podremos navegar por todas las opciones de la administracién.



http://www.comunicacionintercultural.org/user

Roles de Usuario

El sistema maneja los siguientes roles:

Administrador: Tiene todos los permisos.
Editor: Tiene permisos para agregar, editar y eliminar contenido.

Miembro: Tiene permisos para agregar, editar y eliminar solo el contenido que él ha
creado.




Notas generales sobre los tipos de contenido

Todos los tipos de contenido que veremos tienen opciones comunes, pero hay un conjunto de
opciones especialmente importante que nos permitira controlar cuando y donde queremos que se
vea el contenido que estamos publicando.

Opciones de publicacién:

- Publicado, define si el contenido estara publicado (visible para todos)
- Promovido a la portada, define so el contenido se vera en la portada.
- Fijo al comienzo de las listas, no se utiliza.

Opciones del meni
No estd en un ment

[E] Publicado

i [[] Promovido a la portada
Opciones de ruta URL

SR TUTTEIET [C] Fijo al comienzo de las listas

Informacién de la revision
Sin revision

Printer, email and PDF versions

Opciones de comentanos
Abrir

Informacién de autoria
Por comunicacion

Opciones de publicacién
No publicado

Por defecto las 3 opciones estdn deshabilitadas, asi que si queremos que el contenido que
creemos sea visible por todos por lo menos deberemos marcar la opciéon “Publicado” vy si
gueremos que el contenido se vea en la portada deberemos marcar la opcién “Promovido a la
portada”




Noticias

Creacion de una Noticia

Para crear una campafia debemos realizar los siguientes pasos:

1. Ira: " Agregar Contenido -> Noticia"

2. Los campos a llenar en este tipo de contenido son

Titulo: Es el titulo de la noticia

Contenido: Aqui va el contenido de la noticia (Aqui también puede insertar
imagenes, el procedimiento esta explicado en el anexo 1)

Imagen: Esta imagen se mostrara en la pagina de inicio esta imagen deberd tener

las siguientes dimensiones: 597px de ancho por 369px de alto con extension jpeg..

Pais: Indica al pais al cual pertenece la noticia
Tema: Indica el tema al cual esta asociada una noticia

3. Se guarda el contenido presionando el botén "Guardar".

Edicion de una noticia

Para editar una Noticia se deben seguir los siguientes pasos:

1. Ir a Administrar -> Administracién de Contenido->Contenido-> tipo->Noticia-> (Filtrar)

2. Ir a" Administrar -> Administracion de Contenido->Contenido"

3. Filtrar por tipo = "Noticia"

4. Hacer clic en “ ” 'y se procede a realizar las modificaciones que se requieran luego

opcién guardar que se encuentra ala derecha de la pantalla




Editar Noticia "Financiamiento publico no compromete autonomia de la Cumbre de Comi

e &
TuLo v Guardar

"Financiamiento puiblico no compromete autonomia de la Cumbre de Comunicacion”

CONTENIDD (EDITAR RESUMEM)
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La Comisidn de Seguimiento del Congreso Macional de Comunicacidn Indigena de México
declard que los recursos plblicos gestionados para la Cumbre Continental de Comunicacion
Indigena no comprometen “la autonomia de decisidn y pensamiento” de este evento
internacional.

m

Mediante un pronunciamiento explicaron que la blsqueda de recursos de la cooperacian
internacional tuvieron resultados “muy limitados™ y que |a gestidn de recursos plblicos es una
estrategia importante “que por derecho nos corresponde”

Explican que los “recursos publicos seran operados directamente por la Comisidn Macional
para el Desarrollo de los Pueblos Indigenas (CDI)y destinados a las actividades sefialadas en
el presupuesto presentado por el Congreso Macional de Comunicacian Indigena (CNCI).

<! --break—->




Campaiias

Creacion de una campaiia

Para crear una campafia debemos realizar los siguientes pasos:
1. Ir a Agregar Contenido “Campafiia”

2. Llenar los campos requeridos:

- Titulo: Este se mostrara como un link para acceder a su contenido total en una
pagina diferente:

- Contenido: Es el contenido de la campana.

- Imagen: Es la imagen que se mostrara en la pagina inicial, esta imagen deberd
tener las siguientes dimensiones: 640px de ancho por 206px de alto con extensién
ipeg.

- Pais: Indica al pais al cual pertenecen las campanas

- Tema: Indica el tema al cual esta asociado una campana
3. Presionar el botdn "Guardar" para salvar los cambios.
Edicion de una campaia
Para editar una camparia se deben seguir los siguientes pasos:
1. Ir @" Administrar -> Administracion de Contenido->Contenido"
2. Filtrar por tipo = "Campafa"

3. Hacer clicen “ "'y se procede a realizar las modificaciones que se requieran como
(texto en negrita etc)




Editar Campana Consulta Previa y Pueblos Indigenas de las antiguas generz

TiTULD *

Consulta Previa y Pueblos Indigenas de las antiguas generaciones

CONTEMIDD (EDITAR RESUMEN)

B I U= = =E = = BB PE A
] Fuente HTML P~ v =

e e e [
inicial que plantea elvideo en el que se hace un llamado a la unidad en la defensa de la -
naturaleza.

Es hora de que nos encontremos, de que nos abracemos y que nos demos cuenta que esta
es la inica Madre Tierra que tenemos”, sefiala el actor Edgardo Roman en el video.
Asimismo, la produccidn denuncia los prejuicios frecuentemente extendidos acerca de las
acciones de los indigenas en defensa de sus territorios.

Creen que los indigenas son malos, son brutos y que son un peligro para el desarrollo
econdmico de la sociedad”, indica Carlos Benjumea en su participacian.

m
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Eventos
Creacion de una Evento

Para crear un evento debemos realizar los siguientes pasos:
1. Ir a Agregar Contenido “Evento”
2. Llenar los campos requeridos:

- Titulo: Es el titulo de la Evento.

- Fecha: Es la fecha en que se lleva o llevd a cabo la evento.

- Imagen: Es la imagen que se muestra en la pdagina inicial esta imagen deberd
tener las siguientes dimensiones: 536px de ancho por 197px de alto. Con
extensién jpeg.

- Descripcion: Aqui va el contenido del cuerpo del evento, en éste puede incluir
imagenes.

- Pais: Indica el pais al que corresponde un evento
- Tema: Indica el tema al cual estd asociado el evento

Edicién de un evento

Para editar un evento se deben seguir los siguientes pasos:

1. Ir @" Administrar -> Administracion de Contenido->Contenido"
2. Filtrar por tipo = "Evento"

3. Hacerclicen” "'y se procede a realizar las modificaciones que se requieran.

11



Videos

Creacion de un video

Para crear un video debemos realizar los siguientes pasos:
1. Ir a Agregar Contenido “Video”

2. Llenar los campos requeridos:

- Titulo: Es el titulo del video.

Video: Aqui se tendrd que realizar los siguientes pasos para tener el video en la
pagina:

1. Enlazar video Entrar al video en YouTube y seleccionar el video clic en la

pestafia compartir y copiar la ruta de enlace que que se pinta de color azul y
estd en la cajargj

2. Clic en el enlace select media imagen 2 luego en la pestaiia web clic y copiar

el enlace del video\gue aviamos copiado ver imagen 3

'mnybvl! iliner

Meinungsvielfalt2013

| oL |
ad
1% mMe gusta L

' 23 g2
I = il [

Compartir este video

FEE O S = « K10

http://youtu.be/l YyEMfuwVVnK| Empezar en: | 0:02

hrioeo

I + select rﬂedial = Remowve media

SALLY BURCH SOERE
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Subir al servidor Web Library

URL OR EMEED CODE

Egar aca el link I

nput a url or embed code Trom ()-I'I‘= of :T‘.‘FE:EC Provigers.

Supported providers

YouTube

® Cancelar

- Pais: Indica al pais al cual pertenece el video
- Tema: Indica el tema asociado al video
- Descripcidn: Aqui va el contenido del cuerpo de video

. o s

Edicion de un video
Para editar un video deben seguir los siguientes pasos:
1. Ir a" Administrar -> Administracion de Contenido->Contenido"
2. Filtrar por tipo = "Video"

3. Hacerclicen “ "y se procede a realizar las modificaciones que se requieran. Luego
presionar el botén “Guardar” para salvar los cambios

13



Editar Video ;Por que es importante conocer la Ley de Comunicacion de Ecuador?
v Guardar

TITULD *
;Por qué es importante conocer la Ley de Comunicacidn de Ecuador?

VIDED

+ Select media »* Remove media

SALLY BURCH S0BRE

DESCRIFCION (EDITAR RESUMEN)

B I U= = =E £ i= E & P B A
[E| Fuente HTML E Wl e E =
[=]

L3

Senvindi, 10 de setiembre, 2013.- La Ley Organica de Comunicacidn de Ecuador aprobada en
junio de 2013 marca un hito de singular importancia en el esfuerzo por generar mejores
condiciones para hacer realidad el derecho a la Comunicacion, especialmente de los sectores

mas excluidos como las poblaciones indigenas y comunidades originarias.
Criticada por los grandes consorcios de la comunicacién como la “ley mordaza® por afectar sus
intereses de control y dominio en las comunicaciones la norma no ha sido ain debidamente
valorada en su afan por cimentar una democracia pluralista en la gestion de los medios.

m

Para los pueblos vy comunidades indigenas u originarias la Ley Qrgdnica de Comunicacidn de
Fruadnr renresenta una sxneriencia de sumnovalor nor lns nrincinins v medidas nronuestns v
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Legislacion

Creacion de una Legislacion

Para crear un evento debemos realizar los siguientes pasos:
1. Ir a Agregar Contenido “Evento”

2. Llenar los campos requeridos:

Titulo: Es el titulo de la Legislacion.
Fecha de promulgacion: Fecha de Promulgacidn de la norma.
Pais : Indica al pais a la cual pertenece la legislacién

o v kw

Descripcion: Aqui va el contenido del cuerpo de la Legislacion, en éste puede
incluir imagenes.

~

Archivo: Esta para subir los archivos que luego seran descargables.
8. Tema: Indica el tema asociado a la legislaciéon

Edicion de una Legislacion

Para editar una Legislacion se deben seguir los siguientes pasos:
1. Ir @" Administrar -> Administracion de Contenido->Contenido"
2. Filtrar por tipo = "Legislacion"

3. Hacerclicen” "'y se procede a realizar las modificaciones que se requieran.

Editar Legislacion Ley de Telecomunicaciones: D.5. No. 013-93-TCC E3

B 7 oy . = 1 = & P @ A

=) Fuente HTML e =

[ fiafeei 83767965, pdf (104.37 KB) Eliminar




Material Pedagogico

Creacion de un Material pedagégico

Para crear un Material pedagdégico debemos realizar los siguientes pasos:
1. Ir a Agregar Contenido “Material pedagégico”

2. Llenar los campos requeridos:

- Titulo: Es el titulo del material pedagégico.
- Imagen: Es la imagen que se muestra en pagina material pedagdgico menu capacitacion
esta imagen debera tener las siguientes dimensiones: 170px de ancho por 238px de

alto. Con extension jpeg.

- Resumen: Aqui va el contenido del cuerpo del evento, en éste puede incluir imagenes.

- Fuente: Fuente de donde se obtuvo el material

- Archivo: Esta para subir los archivos que luego seran descargables de material pedagdgico.
- Video: Nos permite enlazar un video los pasos se encuentran en video

- Pais: Indica el pais asociado al material pedagdgico

- Tema de capacitacion: Indica el tema de capacitacidn asociado al material pedagdgico

- Tema: Indica el tema asociado al material pedagdgico

Una vez que hayamos terminado de ingresar la informacién en los campos requeridos
debemos presionar el botén "Guardar".

Edicién de una Material pedagadgico

Para editar una Material pedagdgico se deben seguir los siguientes pasos:

1. Ir " Administrar -> Administracion de Contenido->Contenido"

2. Filtrar por tipo = "Material pedagdgico"

3. Hacerclicen” "y se procede a realizar las modificaciones que se requieran

4. Para terminar presionar el botén “Guardar”
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Miembro

Creacion de un Miembro

Para crear un Miembro debemos realizar los siguientes pasos:
1. Ir a “Agregar Contenido -> Miembro”

2. Llenar los campos requeridos:

Nombres: Es el nombre del miembro que se agregado.
Email: Es el correo electrénico del miembro agregado.
Pais: Indica el pais a la cual pertenece un miembro
Institucidn: Institucién a la cual se hace referencia.

AESTE S A

Sitio web de la institucion: Aqui debemos colocar el sitio web de la institucién.
Edicion de un miembro

Para editar un miembro deben seguir los siguientes pasos:

1. Ir a" Administrar -> Administraciéon de Contenido->Contenido"

2. Filtrar por tipo = "Miembro"

3. Hacerclicen "'y se procede a realizar las modificaciones que se requieran.

17



Publicacion

Creacion de una Publicaciéon

Para crear una Publicacidon debemos realizar los siguientes pasos:
1. Ir a Agregar Contenido “Publicacion”

2. Llenar los campos requeridos:

Titulo: Es el titulo de la publicacion.

Autor: Aqui ingresaremos el autor.

Fecha de publicacion: Sirve para indicar la fecha de la publicacion

Archivo: Esta para subir los archivos de la publicacidon que seran descargables

ik wnN e

Imagen: esta imagen se mostrara en el menu biblioteca esta imagen debera tener

las siguientes dimensiones: 170px de ancho por 232px de alto. Con extensidn jpeg.

Descripcidn: Aqui va el contenido del cuerpo de La publicacion
7. Pais: Indica el pais a la cual hace referencia la publicacién
8. Tema: Indica el tema a la cual estd asociada la publicacién

Edicién de un Publicacion

Para editar una miembro deben seguir los siguientes pasos:

1. Ir " Administrar -> Administracion de Contenido->Contenido"
2. Filtrar por tipo = "Publicacién"

3. Hacerclicen” "'y se procede a realizar las modificaciones que se requieran.

18



Editar Publicacién Comunicacion y Comunicadores Indigenas E3

TiruLe ~  Guardar vit

Comunicacién y Comunicadores Indigenas

AUTOR

Equipo técnico de Servindi

Fecha de publicacidn

MES ARNO

oct [=] | zoos [=]

ARCHIVO

comunicacion_comunicadores_indigenas.pdf (7.93 MB) * Eliminar

DESCRIPCIGN (EDITAR RESUMEN)

B ¥ U abe

=] Fuente HTML [FERRF. - 1

El texto recoge reflexiones, experiencias y conocimientos trabajados por Servindi con 1os
comunicadores y comunicadoras indigenas de Perl, a través de talleres, encuentros y pasantias

Se propone brindar pistas y consejos practicos acerca de por dénde y c6mo mejorar su labor.
Desarrolla temas como: el comunicador indigena, la redaccién periodistica, radiodifusion y
periodismo radial, nuevas tecnologias de informacion, la comunicacién institucional, relaciones
publicas, campafias de cOMUNICACiGn y campafias de incidencia y el derecho a la comunicacion
Editado por Servicios en Comunicacién Intercultural Servindi.

230 paginas

Desactivar texte enriquecido

FORMATO DE TEXTO | Full HTML [=] Mds informacién sobre los formatos de texto

IMAGEN

2 publicacion_comunicacion_y_comunicadores_indigenas.jpg (6.65 KB) >  Eliminar

1. Una vez que hayamos terminado de Editar la informacidon en los campos requeridos

debemos presionar el botén "Guardar".
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Administracion de categorias
Agregar categoria

Drupal maneja las categorias mediante el mddulo taxonomia. Para agregar, editar o eliminar
una categoria debemos seguir los siguientes pasos:

- Ir a" Administrar -> Administracién de Estructura->Taxonomia"

- Hacer clic en el vocabulario (conjunto de categorias) que deseemos editar.

5 Taxonomia

La taxonomia se usa para categorizar el contenido. Los términos se agrupan en
términos como "manzana” vy "platano”.

MHombre del vocabulario Operaciones

+ Mewsletter editar vocabulario
+}+ Pais editar vocabulario
+ Tema editar vocabulario
+ Temas de capacitacion editar vocabulario

~  Guardar

£S5 pais Editar

Puede reorganizar los términos en Pais usando sus iconos de arrastrar y soltar, y agrupar términos bajo un ¢

del padre.

Nombre Operaciones
+  Argentina editar
4 Bolivia editar
4 Chile editar
+  Colombia editar
+  Ecuador editar
4 Mexico editar
+  Peru editar
4 Uruguay editar
~  Guardar Restablecer a alfabético

- En esta pantalla podremos agregar, editar y eliminar categorias.

20



Anexo 1: Insertar una imagen en el cuerpo de la pagina
Para insertar una imagen dentro del cuerpo de un texto, en el menu de opciones se tiene que
realizar los siguientes pasos

1. Hacerclicen elicono de Imagen.

DESCRIPCION {EDITAR RESUMEN)

1—
3—

|:

B I U ==
E| Fuente HTML

il
i
ini
&
B
G

fp
=l
&

[-]

El manual &5 una invitacion a los lectores, especialmente a los lideres de los pueblos indigenas, a
una reflexion sobre el significado de la practica de la interculturalidad en la vida de nuestra
sociedad multilingie, pluriétnica y multicultural

2. Luego el sistema Tendra esta pantalla en el cual debe hacer clic en “Ver servidor”

Propiedades de Imagen @

Informacion de Imagen  Vinculo  Avanzado

RL
[

=

Texto Alternativo

Anchura Previsualizacion

I:l Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer =
Altura i ¢ adipiscing elit. Maecenas feugiat consequat diam.

Maecenas metus. Vivamus diam purus, cursus a,
commuodo non, facilisis vitae, nulla. Aenean dictum
Borde lacinia tortor. Munc iaculis, nibh non iaculis
aliquam, orci felis euismod neque, sed ornare
massa mauris sedwelit. Mulla pretium mi et risus.
Fusce mi pede, temporid, cursus ac, ullamcorper

Esp.Horiz
l:l nec, enim. Sed tortor. Curabitur molestie. Duis velit
EspVert

m

augue, condimentum at, ultrices a, luctus ut, orci.
Donec pellentesque egestas eros. Integer cursus,
ATEEERT augug |r] cursuslfqlucm_us: eros_. p.?de. b|t1g_ndum =
<Ma definidd | ‘ '

—
A
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3. Aparece la siguiente pantalla el cual debe hacer clic eLsubir la servidor luego seleccionar la
imagen en examinar luego nuevame

n subir la servidor hasta que visualice la

imagen en la glantalla luego hacer Sobre la iriagen para que se inserte en el body

@ Explorador de docufhentos - Mozilla Firefo; l =HRE g
& comunicacioni elcWﬂia-dev.net-'\mce?app:clr.eclitcr|ze| o %edlimeeCkeditSendT o|params %A 0&CKEditor=edit-body-und-0-value&CKEditorFuncMum=281 | - | v
S Subir al serviflor Miniaturas 3 Eliminar ‘=t Redimep@onar E’éDiractury <« Insertar archivo (2]

rchivo| Tamafio Ancho Alto Fecha
Archivo X X
- - - indigenas.jpg 38.91 KB 515 343 10/02/2013 - 18:15
| No =e ha =zeleccionado ninglinArchivo.
24,1 KB 515 344 10/02/2013 - 18:15

Crear miniaturas
[F] small {90x30)

[ Medium (120x120)
[ Large (180x180)

S Subir al servidor

4. Tendra la siguiente imagen ya insertada luego en como en laimagen luego en ok

Image Properties .'

Image Info Link Advanced

URL
|.-'drupaI.-'sites.fdefault-‘ﬁles.-'images.-'h\_.rundai.jpg |  Browse Server

Alternative Text

Width Preview
-
Height = ©
Border i
Lorem ipsum daolor sit amet,
HSpace consectetuer adipiscing elit. Maecenas feugiat
consequat diam. Maecenas metus. Vivamus diam
purus, cursus a, commodo non, facilisis vitae,
WSpace nulla. Aenean dictum lacinia tortor. Munc iaculis,
nibh non iaculis aliquam, orci felis euismod neque,
Alignment sed aornare massa mauris sed velit. Mulla pretium -
<notset~ [=] | | r

] s
| ] y
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Anexo 2 Enlazar video ala web desde el menu de opciones
1. Para enlazar un video tenemos que realizar lo siguiente:
1.1. Entrar al video en YouTube y luego hacer clic en compartir y
copiar el enlace que se pinta de color azul

pee— — T m—— b ot o
e 8 novy pacrxasafl 0 OCROBHEX SYLMOHANSHSIX BOIMORHOCTEX [lpyman 7. Cmeoe. s " \,'
IERE MGRET mISERTTE (0 APENENEN fo ) {

Npodzs 3101 pazeen s coaomere:

® PabotaTs ¢ marefuari
& KnacragmanotTs HITERAING H PRIAENRTS KX N0 KITETORHRM
& Paborats ¢ setel (aNT2 W COMBIKIT =OB0E
* Passssuiams SneflenTsl CTRAASI FA8 M K B3 GYRET YADSHO
Gy RLHOHARHOCTS CHORTO CARTA
ocfesrerme

- s

Informacidn Compartir Afiadir a il |~

|‘ Me gusta "

Compartir este video nsertar Enviar por correo

FOBEOHAs - ~ Q0

http://youtu.be/S eAdrDHdmE Empezar en: | 0:02

Luego debemos hacer clic en el enlace “add media”
ico Manual de Comunicacion y Comunicadores Indigenas

1.2.

Editar Material Pedag

TLE® v Guardar

Manual de Comunicacidn y Comuyicadores Indigenas

RESUMEN (EDITAR RESUMEN)
B I U= = = E 4] -4 & PEA
=] Fuente HTML FEF ] @ =

El Manual de Capacitacidn “Comunicacidn y comunicadores indigenas” publicado en el 2008 w
25 un texto guia que tiene la finalidad de contribuir a reforzar el trabajo de los comunicadores ‘
indigenas.

»

m
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1.3. Luego aparecera la
siguiente ventana donde debemos hacer clic web y pegar el enlace copiado en el
campo en blanco y luego en submit

Subir al servidor Library

URL OR EMBED CODE

@ar el E‘FILE[CEE

I N Ot eemp—aeet™t o0 from one of the listed providers.

Supported providers

YouTube

1.4.Por ultimo saldrad la siguiente ventana, donde debemos hacer clic en “Submit”

Embedding Drupal 7 OcHoesi: BEAoku

options

CURRENT FORMAT IS Large IZ|

Cancelar
Drupal 7 OcHoewi: By
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Anexo 3: Colocar Una parte del texto como resumen (teaser)

Cuando insertemos el contenido principal en cualquier tipo de contenido: noticia, campafia,
evento, etc. Podemos determinar que contenido es el que se vera en las listas de contenido. Para
esto debemos definir un “Resumen” en el campo descripcidn, resumen o cuerpo segun el tipo de
contenido. Y esto lo podemos hacer haciendo clic en el botén “Resumen” del editor de texto.

Title *
Manual de Comunicacidén y Comunicadores Indigenas

Resumen (Editar resumen)

& . P @ A~ Bl Fuente HTIL BB

m
c
¥
i
[
Il
[
i
i
o

El Manual de Capacitacién “Comunicacidn y comunicadores indigenas™ publicado en el 2008 es un texto guia que tiene |a finalidad de contribuir a reforzar el
trabajo de los comunicadores indigenas.

El manual de 228 paginas es el resultado del trabajo colectivo del Equipo Técnico de Servindi que incluye los aportes de los comunicadores indigenas que
se plantearon en los talleres que se desarrollaron.

<!—break—:>

Los interesados podran descargar de manera gratuita el texto en formato POF desde el sitio web de Senvindi: hitp:/fwww servindi.org/pdfimanual3.pdf o
haciendo un clic en la imagen superior.

A continuacidn presentamos el indice de contenidos y la presentacidn del manual.

Luego en la opcidon guardar que se encuentra
F'u-blicaclo: F'romr:n-'iclo a la portada

Guardar Wista previa Eliminar
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Anexo 4: Creacion de usuarios

Para crear un usuario tenemos que realizar los siguientes pasos

Ir

a" Administrar -> Administracion de Personas"

Luego debemos presionar el botdon “Anadir usuario”

3. En estaventana debemos llenar los siguientes datos:

® N o w s

Nombre del usuario , nombre del usuario, este se usara para entrar dentro del sistema..
Direccion de correo electrdnico, correo electrénico del usuario.

Contrasena, contrasena del usuario.

Estado, debe estar en Activo

Rol, en este campo definimos que rol tendra el usuario que estamos creando.

9. Paraterminar debemos presionar el botén “Crear nueva cuenta”.

Esta pagina web permite que los administradores registren nuevos usuarios. Sus correos electrénicos y nombres de ust

Nombre de usuario *

“argas

Se permiten espacios en blanco. No se permiten signos de puntuacion excepto los puntos, guiones, comillas simples (a

Direccion de correo electronico *

prueva@hotmail.com

Una direccion de correo electrénico valida. Todeos los correos del sisterma se enviaran a esta direccién. La direccion de
usara para enviar una contrasefia nueva o algunas noticias y/o avisos_

Contrasefia *
sssssw Fortaleza de la Razonable

contrasefa:

Las contrasefias coinciden: si
Confirmar contrasefa *

Para que su clave sea mas robusta:
= Afadir letras mindsculas

» Afadir letras mayidsculas

= Afadir signos de puntuacidén

Proporcione una contrasefia para la cuenta nueva en ambos campos.

Estado
@ Blogqueado

@ Activo

Roles

usuario autenticado
[ administrator
Miembro
[] Editor

[ MNotificar al usuario acerca de su nueva cuenta

OPCIOMNES DE 1DIOMA

idioma
@ Inglés (English)
@ Espariol

El idioma predeterminado de esta cuenta para mensajes de correo.

Crear nueva cuenta

26



